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就学規約 

Part.1 学生サービス 
 

1. コミュニケーション 

 

学校運営について 
学生の皆様からのご質問やご意見を、学校運営の中で大切にしています。皆様

のご意見をもとに、より良い学校作りを目指していますので、些細な事でもお気

軽にご相談ください。 

学校連絡網 
（ライングループ） 

就学中の告知やアップデートは日本人学生連絡網のライングループで行ってお

ります。下記より、必ず追加をお願いいたします。 
 

こちらをクリック  

 

  学生フィードバック 
ご意見やご提案があれば、オフィス窓口にて、フィードバック用紙を記入してくだ

さい。または、学校スタッフまでお伝えください。頂いたご意見はサービス向上の

ために活用させていただきます。 

毎月の 
フィードバック 

当校では、日々の英語学習の質を向上させるため、毎月フィードバックをお願い

しております。ご協力よろしくお願い致します。 



 

2. 食事 

2.1 食事の提供日 
 
一般プログラムにご登録の場合、平日3食と日曜日の夕食を提供しております。 
キャンププログラムにご登録の場合、毎日3食を提供しております。 

2.2 カフェテリアの営業時間は、生徒の人数に応じて変動する場合があります（繁忙期など）。 

平日 

朝食 7:00 am - 8:30  am 

昼食 12:00 pm - 13:00 pm 

夕食 5:00 pm - 6:00 pm 

日曜日 

夕食 5:00 pm - 6:00 pm 

 
 

 



 

2.3 カフェテリアでの規則 

2.3.1 食堂に入る際、 IDカードの着用をお願いします。 

2.3.2 

食料廃棄を減らすために、食べきれる分量だけを取ってください。 
また、レストラン右手側のハラルフードは中東の生徒専用です。量に限りがあるので、食

事提供開始時間から40分間は食べないで下さい。 

2.3.3 食事の持ち出しは原則、禁止となります。 

2.3.4 指定された食事時間内にのみ食事を提供しています。 

2.3.5 

食後の食器類の片付けはセルフサービスになります。 
食堂から食べ物や食器の持ち出しは禁止されています。体調不良などの理由で食事をお

部屋に届けたい場合は、学生マネージャーにご連絡ください。 

2.3.6 学生はキッチンへの立ち入り禁止となり、違反した場合は警告が与えられます。 

2.3.7 

週末・祝の食事提供について 
1. 週末：日曜日の夕食のみ提供 
2. 祝日（1~11月）： 

(a) 土日月の3連休の場合、月曜日の夕食のみ提供（日曜日は無し） 
(b) 火水木金が祝日の場合、夕食のみ提供 

3. 年末年始：特例になります。詳細はキャンパスのお知らせをご覧ください。 

2.3.8 

日・祝に食事を希望する場合は、レストランにあるQRコード、またはLINEグループに送る
URLからフォームの提出をお願いします。食料廃棄削減のため、未提出の学生には食事
は提供されません。 

通学プランの方 

2.3.9 
キャンパス外寮の学生は、50 USD (2800 PHP)/週の追加料金で平日2食（昼食と夕食）
をとることができます。お支払いは学校到着前でも到着後でも可能です。 

2.3.10 
2.3.8に書かれているように通学プランの学生が食事を購入したい場合、一週間毎のお申
込みとなります。3Fオフィスにて、お支払いください。 

 
 
 
 



 

3. ランドリーサービス 

3.1 

週２回、以下のスケジュールで洗濯サービスを提供しています。 
洗濯物のお預かり場所 / Winning カフェ 
洗濯物お預かりする曜日 / 火曜日 午前7:00～午後1:00  
　　　　　　　　　　　   金曜日 午前7:00～午後1:00 
洗濯物の返却場所 / Winning カフェ 
洗濯物を返却する曜日 / 木曜日午後3:00時以降 
　　　　　　　　　　   月曜日 午後3:00時以降 
 
＊祝日の場合は延期になる場合があります。 

3.2 

洗濯料金は1回につき150ペソ。 
最大7kgまで 
衣類以外のものは洗濯できません 
(例：靴、ベッドシーツ、バックパック) 
 
*3Fオフィスでランドリーチケットを購入することができます。 
*このシステムは7月以降に入学した学生に適用されます。 
*キャンププログラムにご登録の場合は、プログラム費用に洗濯代が含まれ
ております。 

3.3 
学校指定のランドリーバッグに衣類を入れ、ランドリーフォームに必要事項を

ご記入の上、WINNING カフェにお預かり時間内にお持ちください。 

3.4 
洗濯機を使用するため、色落ちの恐れがあります。 
色の薄い衣類や高価な衣類の洗濯にはご注意ください。 

3.5 衣服が損傷または紛失した場合、学校は補償の責任を負いません。 

フィリピンの洗濯事情： 
フィリピンでは、洗濯業者を通じた洗濯の場合、紛失や色落ち、衣類が傷んだりすることが

あります。そのため、高価な衣類などは手洗いされることを推奨しております。 

 
 
 
 



 

4. 宿泊施設 

A. 一般宿泊規則（全ての滞在先にて適用されるルール） 

A-1 
火災安全設備に触れる、破損させる、または隠すこと、および喫煙は厳禁です。違

反者には最低10,000ペソの罰金が科され、法的措置が取られる場合があり、退学
処分になる可能性があります。 

A-2 
チェックイン: 午後2時から 
チェックアウト: 午後12時まで 

A-3 
ルームカードを紛失した場合、300ペソが請求されます（デポジットから差し引かれ
るか、フロントでお支払い）。新しいカードの発行はフロントで行います。 

A-4 午後9時から午前6時の間は静かにお過ごしください。 

A-5 
銃、ナイフ、爆発物の持ち込みは禁止されています。また、売春、児童搾取、人身

売買、ギャンブルなどの違法行為は厳禁です。違反者には法的措置が取られる場

合があり、退学処分になる可能性があります。 

A-6 

部屋に貴重品を放置せず、金庫や鍵付きのスーツケースに入れるなど、大切に保

管してください。当校は紛失や損害に対して責任を負いません。 

フィリピンのホテル事情： 
当校では報告されていませんが、フィリピンのホテルでは、ハウスキーパーの清掃

中に貴重品が盗まれることが報告されています。そのため、貴重品の管理は徹底

的に行うようにしましょう。 

A-7 
部屋の元の状態を変更することは禁止されています（例：自分で電球を交換するな

ど）。違反した場合、罰則金が発生する可能性があります。 

A-8 
学校外の関係者が許可なく部屋に立ち入ることはできません。違反者は退学処分

となり、返金は一切行われません。 

A-9 
カップル・親子滞在を除き、異性の部屋への出入りは禁止されています。違反者は

退学処分となり、返金は一切行われません。 



 

 

部屋を離れる際は、エアコンや電化製品の電源を必ず切ってください。長時間部屋

を不在にしている間にエアコンがつけっぱなしになっていた場合、200ペソの罰金
が科されます。 

 
いかなる規則違反が発生した場合でも、当校は施設への立ち入りおよび今後の宿

泊を拒否する権利を有します。 
 

B. 宿泊施設の手配 

部屋の割り当て 

B1 
部屋の変更を希望したい場合、部屋の空き状況によっては、変更申

請を受理できない場合がございます。 

B2 

個人的な理由で部屋の変更を希望する場合は、200 PHPの部屋清
掃料金をお支払いいただきます。また、ルームメイトの変更を希望さ

れる場合で空きベッドがない場合は、週120 USDの追加料金をお支
払いいただくことで、シングルルームへの変更が可能です。 

 

C. 各滞在先での宿泊規則 

スタンダードホテル (ディプロマットホテル) 

清掃サービス 
週1回 (追加清掃は200PHP) 
各部屋の清掃スケジュールは異なるため、清掃日を知りたい方はホテル1階フロ
ントまでお尋ねください。 

1.1 
室内のメンテナンスが必要な場合や異常事態が発生した場合は、速やかにホテ

ルのフロントに報告し、学生マネージャーに連絡してください。 
状況に応じて学校は適切なサポートを行います。 

1.2 
チェックイン時に、部屋に損傷や欠陥がある場合はすぐにご連絡ください。（報告

がない場合、ホテル側より損害料金を請求される場合があります。） 

1.3 

ドアはゆっくり閉めてください。窓が開いている時にドアを閉めると、気圧によってド

アが勢いよく閉まることがあります。ドアの損傷の際は損害料金を請求される場合

があります。 



 

1.4 

ルームカードを紛失された場合、補償料（デポジットから差し引かれます）が発生し

ます。学校はフロントで新しいカードの発行をお手伝いします。 

設備を破損してしまった場合、メンテナンスをお待ち下さい。お客様ご自身での修

理はご遠慮ください。 
部屋のドアが開かない場合は、ホテルのフロントに申し出てドアを開けてもらってく

ださい。 

1.5 洗濯物を窓の外、廊下、または駐車場に干すことはできません。 

1.6 

追加宿泊料金（1日） 
【シングルルーム】 - 40USD/2240ペソ（1人）  
【ツインルーム】 - 30USD/1680ペソ（1人）  
【トリプルルーム】 - 25USD/1400ペソ（1人）  
※食事込み 

1.7 ホテル内での調理や喫煙は、最低10,000ペソの罰金が科せられます。  

プレミアムホテル (ABC ホテル) 

清掃サービス 毎週木曜日 (追加清掃は200PHP) 

2.1 
室内のメンテナンスが必要な場合、または異常が発生した場合は、速やかにメン

テナンス用紙に記入し、学生マネージャーに報告してください。 
連絡・対応は学校がサポートします。 

2.2 

追加宿泊料金（1日） 
【シングルルーム】 - 50USD/2800ペソ（1人） 
【ツインルーム】 - 35USD/1960ペソ（1人） 
※食事込み 

2.3 ホテル内での喫煙は、最低10,000ペソの罰金が科せられます。 

エリートホテル (LYF ホテル) 

清掃サービス 毎週月曜日 (追加清掃は200PHP) 



 

3.1 
部屋にメンテナンスが必要な場合や異常が発生した場合は、メンテナンスフォーム

に記入し、学生マネージャーに報告してください。連絡・対応は学校がサポートしま

す。 

3.2 

追加宿泊料金（1日） 
【ツインルーム】 
57USD / 2240P（1人） 
90USD / 3360P（ファミリー2人） 
【2ベッドルーム】 
52USD / 2240P（1人） 
166USD / 3360P（ファミリー4人） 

3.3 ホテル内での喫煙は、最低25,000ペソの罰金が科せられます。 

バックパッカールーム  

清掃サービス 毎週木曜日 (追加清掃は200PHP) 

4.1 
部屋にメンテナンスが必要な場合や異常が発生した場合は、メンテナンスフォーム

に記入し、学生マネージャーに報告してください。学校は、連絡と対応のサポート

を提供します。 

4.2 

4.2 追加宿泊料金（1日） 
【2人部屋】 
15USD / 840P（１人） 
【4人部屋】 
10USD / 560P（１人） 

4.3 ホテル敷地内での喫煙は、最低10,000ペソの罰金が科せられます。 



 

5. 医療 

5.1 風邪の症状が出た場合は、部屋で休養することをお勧めします。 

5.2 体調不良による欠席の振替授業は提供していません。 

5.3 
体調不良の場合は、速やかに学生マネージャーに申し出てください。必要に応じて、マ

ネージャーが薬の購入や診察などのサポートを行います。 

クリニックと

薬局 
学校の近くにはクリニックや薬局があり、軽度な症状であれば迅速かつ安価に治療を受

けることが可能です。 

病院 
学校周辺に、セブ・ベレス総合病院（Cebu Velez General Hospital）とチョンホア病院（
Chong Hua Hospital）があります。重度の症状や緊急事態が発生した場合は、すぐに
学校スタッフにご連絡ください。 

注意 

海外保険に加入している場合は、病院で医療治療を受ける際に医療証明書を取得する

ことが大切です。 
また、交通費、食事代、付き添いの看護料などは、自己負担となります。 

当校での日本人学生への医療体制 
 
1．ことびあクリニック： 
日本人の通訳を介して、24時間オンライン診療を受けることが可能です。フィリピンの病院では待ち時
間が長くなる場合が多く、症状に問わず、3－5時間かかることがあり、軽い症状であれば、オンライン
診療を推奨しております。キャッシュレス対応も可能です。 
 
2．ジャパニーズヘルプデスク ＠Cebu Doctor's Hospital 
セブドクターズ病院では、平日の8時―17時の間で、ジャパニーズデスクがあり、日本語で診療を受け
ることが可能です。急患や症状が重い場合、スタッフが病院まで同行いたします。この際の、移動費用

は学生様の負担となります。キャッシュレス対応も可能です。 
 

 



 

6. Wi-Fi、SIMカード 

6.1 
学生は到着後、ホテルのルームキー、およびホテル内のWi-Fiパスワードを受け取りま
す。 

6.2 

学校では、レストランおよびキャンパス全体でWi-Fiが提供されています。 
 

 ネットワーク名 パスワード 

2F 2F_WEA_Students joinwinning123 

3F 3F_WEA_Students joinwinning123 

4F 4F_WEA_Students joinwinning123 

WINNING カフェ WEA_Outdoor wea@2024 

WEA_EXTENTION  joinwinning123 

 

6.3 
SIMカードは近くのモールで購入することができます。 
登録時にパスポートが必要となります。 

6.4 
学生は、学校の近くにあるセブンイレブンで携帯電話のチャージカードを購入することが

可能です。 

6.5 

携帯電話のモバイルデータの更新が難しい場合は、4Fオフィスでサポートします（登録の
完了まで）。通信会社の問題によるデータ損失や料金の発生については、個人の責任と

なります。 

 



 

7. 両替 

7.1 
入学日に、学校スタッフは学生と近隣のモールへ同行し、日用品の購入と通貨交換をサ

ポートします。換金の際にパスポート又はパスポートの写真が必要となります。 

7.2 

主要な空港やロビンソンズ・モール、アヤラ・モール、SM モールなどのショッピングモー
ルには、合法で安全な両替所があります。 
通常、これらのモールでの為替レートは他の場所よりも高く設定してあります。 

7.3 
偽札などのトラブルを防ぐために、道路沿いなどにある24 時間営業の両替所での通貨
交換は避けてください。 

 

8. レンタルサービス 

WINNINGでは、電化製品などの日用品のレンタルサービスを行っています。返却は卒業週の金曜日
までに3Fオフィスにて行い、その際にデポジットを返金いたします。破損・紛失の場合は弁償していただ
きます。 

レンタル料金 

ドライヤー：1000PHP（デポジット） 電気ケトル：1000PHP（デポジット） 

延長コード：1000PHP (デポジット) デスクライト：1000PHP（デポジット） 

 



 

Part.2　授業とスケジュール 

1. 初日のスケジュール 

時間 スケジュール 詳細 

7:00 - 8:00 朝食 場所：Winning カフェ 

8:00 - 8:50 オリエンテーションと学校ツアー 
● オリエンテーション 
● 個人情報の記入 

9:00 - 9:50 
レベルテスト 

（リスニング＆リーディング） 
場所：Group Classroom 

10:00 - 10:50 
レベルテスト 

（ライティング＆スピーキング） 
ライティング：Group Classroom 
スピーキング：マンツーマン教室 

11:15 - 12:00 ウェルカムパーティ Winning カフェ 

12:00 - 13:00 昼食 場所：Winning カフェ 

13:00 - 13:50 WE Share 

テーマ別  体験型アクティビティ 
　　フィリピンとWinnniingを知る 

 

14:00 - 14:50 WE Travel 

15:00 - 15:50 WE Eat 

16:00 - 16:50 WE Celebrate 

17:00 - 18:00 夕食 場所：Winning カフェ 

夕食後 モールでの換金＆お買い物 モールにて換金＆日用品の購入 

 
 
 
 
 
 

 



 

2. レベルテスト 
日時：入学後の最初の月曜日午前 9 時（祝日の場合は延期）。面接後約2時間続きます。 
 

テスト ％ 問題の種類 テスト時間 

リスニング 10% 
1. 選択問題 *15 
2. 空欄補充問題 *5 

20分 

リーディング 20% 
1. 真偽問題 *10 
2. 選択問題 *20 

30分 

ライティング 30% 
1. 選択問題 *10 
2. 短いエッセイ *2 

40分 

スピーキング 40% 
1. 早口言葉 *2 
2. 簡単な受け答え *5 

10分 

 合計：2 時間 

問題は学習年齢に合わせて調整され、実際の問題とは異なる場合があります。 

学生の総合スコアは、適切な英語レッスンを提供するために使用されます 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. 定期テスト 
 

3.1 
模擬試験（IELTS・TOEICコースのみ） 
IELTS／TOEIC コースの場合、毎週木曜日と金曜日の午後にフル模擬試験を受けます。ス
ピーキングテストは、マンツーマンで行われます。 

3.2 
定期テスト（すべてのコース） 
ESL プログラムの学生は、英語力向上を確認するためにプログレステストを行います。 
プログレステストは4週間に1度、金曜日の午後1～3(4)時に行われます。 

3.3 

卒業テスト 
留学の最終週に卒業テストを行い、留学期間中の英語力向上を測ります。 
出席とテスト中の適切な態度が求められます。 
試験を受けない生徒は、事前にスタッフにご連絡ください。 
*日にち：卒業または退校の2日前（通常は卒業週の水曜日） 

3.4 
滞在期間が2週間以下の場合、卒業テストの受験は不要です。ただし、受験を希望する場
合は、事前にスタッフへご連絡ください。 

3.5 
ジュニア英語コース： 
10歳以下のお子様には、10ユニットごとに小テスト（パワーユニットテスト）を行います。 

 

4. 現地費用 

4.1 支払い方法 
授業料：エージェント／代理店を通じての支払い。 
現地費用：3 Fオフィスで入学週の火曜日までにお支払いください。 

4.2 宿泊管理費 宿泊費、食費、清掃サービス（週1回）が含まれます。 

4.3 ランドリー料金 150ペソ/1回 

4.3 
マンツーマン 
授業の追加 
（閑散期のみ) 

ESL 120 USD / 20レッスン、IELTS / TOEIC 160 USD / 20レッスン、月曜
日から金曜日の午後 6 時までに 3 Fオフィスでお支払いください。 

4.5 
チェックイン／ 
アウト返金規則 

チェックイン:日曜日の午後2時 
チェックアウト:土曜日の正午12時 
予定日より遅れてチェックインした場合や早くチェックアウトした場合の返金

はありません。 

4.6 教科書の受け取り 
安全に保管してください。紛失した場合、学校は書籍交換や返金の要求を

受け付けません。 



 

4.7 教科書の交換 
配布日から 3 日以内に交換が可能で、損傷や書き込みがない場合に限り
ます。 

 

5. カリキュラムと教師の割り当て 

5.1 
学校は授業、教師、教科書の割り当てを行います。 
変更を希望される場合はオフィスへ申請を行って下さい。 
詳細な手順については、5.6を参照してください。 

5.2 学校は週に 5 日授業を行い、各授業は 50 分間です。期間は週単位でカウントします。 

5.3 
当校はフィリピン政府の法律に従い、祝日は授業を行いません。 
また、これに伴う補講はありません。 

5.4 
教師が休暇をとった場合や遅れた場合は、代理の教師を提供します。代理の教師を提供で

きない場合は、後日補講を行います。教師が辞職した場合は、代わりの教師が授業を行い

ます。 

5.5 
グループ授業2コマをマンツーマン授業1コマに交換することができます。（オプションクラス
を除く）詳細な手順については、5.6を参照してください。 
※繁忙期のみのサービスとなります。 

5.6 

教師や授業の変更をしたい学生は、8:00 から 17:00 の間に４Fオフィスにフォームを提出し
て下さい。手続き後の次の週から変更が行われます。 
 
(教師のスケジュールの関係で変更が出来ない場合があります） 
 
*夏休みや冬休みなどの繁忙期などは、変更にお時間をいただく場合がございます。 
*特に繁忙期（2月、7月、8月）は、教師の都合により、教師・クラスの変更ができない場合
があります。 
 

5.8 
学生が教師を変更したい場合は、フォームを記入し、変更の理由を明記する必要がありま

す。 

5.9 
コースの変更を希望する学生は、レベルテストを受ける必要があります。新しいコースに変

更する5営業日前（8:00～17:00）までに、4Fスタッフまでお申し出ください。 



 

注意 
コースを変更する場合、差額をお支払い頂く必要があります。新しいコースの開始日前まで

に当校の経理スタッフにお支払いください。 

 

6. 学習規則 

6.1 
原則、全ての授業への出席は義務であり、医療証明書または休暇証明書がない場合は欠

席となります。 

6.2 
学生が何らかの理由で授業に出席できない場合、事前に学生マネージャーにご連絡くださ

い。3 回連続で連絡がない場合はコースがキャンセルされ、学生はオフィスで再申請する必
要があります。 

6.3 生徒が 30 分以上遅れた場合、授業に参加していても欠席とみなされます。 

6.4 
授業と授業の間には 10 分の休憩があります。この時間は、教師が休憩し次の授業の準備
をするため、学生は教室を出てください。 

 

7. パスポート 

7.1 
月曜日にパスポートを使用した後（両替やSIMカードの登録など）、4Fオフィスに提出して特
別就学許可証（SSP）を申請する必要があります。 

7.2 
SSP申請プロセスは、すべての新入生の情報を収集するのに必要な時間のため、約2営業
日かかります。最初の週末にパスポートを個人的な使用（旅行など）で必要とする場合は、

事前にオフィスに通知してください。 

7.3 
SSP申請が遅れると、少なくとも80,000 phpの罰金が発生し、学生が支払う必要がありま
す。関連規則を遵守してください。 

7.4 
SSP申請が完了すると、学校がパスポートを保管します。卒業まで返却されません。パス
ポートを早期に受け取りたい成人学生は、学生マネージャーに連絡してください。 

7.5 

4週間以上滞在する学生は、ビザ延長を申請する必要があります。学校は標準的な手続き
としてパスポートを保管します。パスポートを使用する必要がある場合は、少なくとも1週間
前に申請してください。 
遵守しない場合は延滞料が発生し、学生が負担する必要があります。 



 

 

8. 留学の延長 

7.1 
延長を申請する場合は、卒業の 2 週間前までに学校に通知し、オフィスにて延長申請書を
記入してください。 

7.2 
延長許可書を受け取った後、学生は 3 日以内に延長料金を支払わなければなりません。
支払いが完了しない場合、申請がキャンセルされたり、部屋や宿泊、教師の手配に変更や

影響が出る可能性があります。 

7.3 
延長をキャンセルする場合は、2 週間前に学校に通知する必要があります。 
料金の 50％ が返金されます。 

 

9. 留学の延期 

8.1 
登録後の留学延期の申請は 1 回のみ可能で、 
遅くても入学日の 4 週間前までに申請する必要があります。 
学校が認める延長可能期間は最長 1 年間です。 

8.2 
入学延期がすでに申請していても予定通りに入学できない場合、2回目の入学延長はでき
ません。入学資格は自動的に取り消され、「9. 返金ポリシー」に従って返金いたします。 

8.3 
入学予定日の 4 週間前以降の入学延期申請については、自動的に入学資格を取り消し、
「9. 返金ポリシー」に従って返金いたします。 

 
 



 

10. 返金ポリシー 

到着前 

入学日の 2 週間以上前にキャンセル申請があれば、登録料を除く 100％ の返金を
行います。 

入学日の 2 週間以内にキャンセル申請があれば、登録料を除く 90％ の返金を行
います。 

到着後 

登録した留学期間が4週（4週を含む）に満たない場合、返金はありません。 

入学後、授業料の返金申請を行い、申請時点の残りの学習週数が 4 週未満である
場合は、返金はありません。 

返金計算 
残りの学習週数の 50％ から授業料・滞在費 4 週分を差し引いた金額が返金され
ます。 

例 
学生が 12 週間の登録を行い、5 週間学習した時点で申請した場合、3 週間分の料
金の50％（12 週間 - 5 週間 - 4 週間＝3 週間）が返金されます。 

注意 
返金は代理店を通じて処理されます。 
すでに支払われた現地費用は差し引かれます。 

注意 学校規則に違反した学生には返金は行われません。 

注意 
自然災害、戦争、その他予測できない事象による遅延やキャンセルについては、返

金は行われません。 

Winning English Academy は最終的な解釈権を有します。 
 



 

11. 警告と退学 

学生が 5 回の警告（学業や EOP の警告を除く）を受けると、退学となります。 

退学の場合、残りのコースや現地費用の返金は行われず、卒業証書は授与されません。 

学生が以下の規則に違反した場合、学校は状況の深刻さに基づいて警告を与えます。重大な違反は

直ちに退学となる場合があります。 
 
他の学校のお知らせや、この資料に記載されている規則に違反した場合、学校はこの資料に追加の注

釈をすることなく警告を発する権利を有します。警告を5回受けた場合、生徒は退学処分となります。重
大な違反の場合、学校は生徒を退学させる権利を有します。 

注意×１ 

禁煙エリアでの喫煙や電子タバコ 

授業中の食事。 
健康上の理由がある場合は、事前に教師の許可を得てください。 

ホテル内へのアルコールの持ち込み 

門限違反や許可なく外出すること（18歳未満） 

騒音 

 
直ちに退学 

ルームメイトやクラスメイトへの故意の嫌がらせ 

爆発物、可燃性ガス／液体、銃器、ナイフなどの武器などの危険物の所持 

窃盗、破壊、暴力行為、暴行。 

フィリピンの刑法に違反すること。 

 



 

12. 門限、旅行、宿泊ポリシー 

門限 

一般プログラムにご登録の場合： 
18歳以上：門限なし 
17歳以下：21時～7時 外出不可 
 
キャンププログラムにご登録の場合： 
高校生以下の学生は、学校の課外プログラムを除き、外出は禁止されています。

違反が発覚した場合は退学措置を取ることがあります。保護者と一緒に留学して

いる場合は、保護者同伴につき外出が可能です。 

18歳以上の生徒は、外出中に起こりうるいかなる結果に対しても自己責任でお願
いします。 

門限後に学生が校内にいるかを確認することがあります。 

宿泊ポリシー 

外部で宿泊する場合、キャンパスを離れる前に申請書を提出し、承認を受ける必

要があります。 

外部で宿泊または市外への旅行を希望する場合は、出発の 1 日前までにオフィス
で申請書を記入し、免責書に署名する必要があります。 

教師との許可なしの旅行は禁止されています。 

注意 上記の規則に違反した場合、警告を行います。 

学校へ場所を知らせずにキャンパスを離れた場合、起こりうるいかなる結果に対しても自己責任となり

ます。 

13. 設備および金銭的損害 

3.1 学生は、学校やホテルの施設や設備に損害を与えないでください。 

3.2 
コーヒーメーカーや IHクッキングヒーター、炊飯器などの高消費電力の電気製品の使用
は禁止されています。 

3.3 学校やホテルに損害を与えた場合、補償や罰金が課せられます。 



 

3.4 
キャンパスの施設や設備に損害（落書きや壁に傷をつけた場合など）を与えた場合、補償

や罰金が課せられます。 

 

Part.3 学校の運営とその他の規則 
 

1. オフィスと施設の営業時間 

4Fオフィス 月曜日から金曜日、8:00〜17:00（祝日を除く） 

2F自習室 月曜日から金曜日、7:00~21:00（祝日を除く） 

ジム 7:00~21:00 

営業時間外のご連絡は、緊急でない場合、翌営業日の対応となりますので、ご質問やご相談がある場合

は、営業時間内に学生マネージャーまでお尋ねいただけますと幸いです。夜間・土日祝の緊急なお問い合

わせの際は対応いたしますので、各マネージャーまでにその旨をお伝えください。 

 

2. 出席ポリシー 

2.1 授業の無断欠席は欠席とみなされます。補講などはおこないません。 

2.2 

休暇で欠席する学生は、事前に 1 日前にオフィスで休暇申請書を記入する必要がありま
す。 
注：体調不良による欠席は当日の連絡で大丈夫です。 

2.3 授業に30 分遅れると、授業を受けても欠席としてカウントされます。 

2.4 学生の出席率が 3 週間連続で 50％ 未満の場合、無条件で退学となります。 

2.5 全体的な出席率が 80％ 未満の学生は、卒業証書を受け取ることができません。 

 
 
 



 

3. 学生ID 

4.1 
セキュリティ上の理由で、キャンパス内では必ず学生IDを携帯してください。 
ID を提示できない場合は、1 回の警告が与えられます。 

4.2 
学校内やWinning カフェでは常に ID を着用してください。着用しない場合、学校内への立
ち入りやカフェでの食事はできません。 

注意 
ID やそのストラップを紛失した場合は、オフィスに報告して下さい。その際、200 php の手
数料を支払う必要があります。 

 

4. 飲酒と喫煙 

5.1 学内およびホテル内でのアルコール飲料の持ち込みおよび飲酒は厳禁です。 

5.2 
キャンパスで食事を摂る場合、食べた後は掃除を行い、食べ物やごみを残さないようにし

てください。 

5.3 フィリピンの法律に従い、指定された喫煙所以外での喫煙は厳禁となります。 

注意 
キャンパス内での違反には警告が与えられ、キャンパス外での違反には警察による罰が

科されます。 

 



 

5. 金銭のやり取り 

6.1 
他の学生や講師との金銭の貸し借りは禁止されています。過去にトラブルも報告されてい

るので、頼まれても断るようにしてください。 

6.3 規則に違反した場合、懲戒処分として退学処分が科されます。 

 

6. 免責規定：事故、不可抗力、自然災害 

7.1 

授業時間外、週末、休日、普段の外出など、学生が個人的な旅行、観光、レジャー活動中

に学校敷地外で事故や事件が発生した場合、学校は責任を負いません。学生は自己責任

で、安全に注意してください。 

7.2 
個人の貴重品は自身で管理してください。持ち運ぶか金庫に保管することを推奨します。

学校は紛失した物品について責任を負いません。 

7.3 常に電子機器、貴重品、教科書などを持ち歩き、紛失を防止してください。 

7.4 

自然災害、フライトの遅延、その他の交通関連の問題により学生が負傷した場合、または

学校の授業が中止された場合、学校は補講や返金を提供しません。宿泊費、食事代、そ

の他の現地費用なども含まれます。 

 



 

7. 緊急連絡先 

名前 電話番号 

セブベレス総合病院 
Cebu Velez General Hospital 

032-253-1871 

消防署 
Fire Department 

161 

警察署 
Police Department 

166 

マルコム校長 
Principal Mr. Malcolm 

+63 960 424 0103 

 
 


